POLITICA DE PRIVACIDADE

CAPITULO |
INFORMACOES GERAIS

Art. 1° A presente Politica de Privacidade foi elaborada em conformidade com a Lei
n°® 13.709/18, a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), com a Lei
Federal n° 12.965/2014, o Marco Civil da Internet, e o Regulamento (UE) n°
2016/679.

CAPITULO II
DOS CONCEITOS

Art. 2 A Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) estabelece normas para o
tratamento de dados pessoais no Brasil, tanto em meios fisicos quanto digitais,
garantindo que os titulares dos dados tenham acesso, controle e autonomia sobre
suas informagdes. A lei exige que todos os servigos e produtos que envolvam dados
pessoais sejam tratados de forma adequada e em conformidade com as disposi¢oes

legais.

Art. 3° A presente politica adota os seguintes conceitos da LGPD:

I. Dado Pessoal: refere-se a informacdes relacionadas a uma pessoa natural
identificada ou identificavel, seja diretamente ou indiretamente;

. Dado Pessoal Sensivel: inclui informagbes sobre origem racial ou étnica,
convicgao religiosa, opiniao politica, filiagdo a sindicato ou a organizagao de
natureza religiosa, filoséfica ou politica, dados referentes a saude ou a vida
sexual, dados genéticos ou biométricos, quando relacionados a uma pessoa
natural;

[ll.  Titular: pessoa natural a quem os dados pessoais se referem e que sao

objeto de tratamento;



VI.

VILI.

VIII.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

Dado Anonimizado: dado relativo a um titular que nao pode ser identificado,
utilizando-se de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasido de seu
tratamento;

Banco de Dados: conjunto organizado de dados pessoais, armazenado em
um ou em varios locais, em meio eletrénico ou fisico;

Consentimento: manifestacao livre, informada e inequivoca pela qual o titular
concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade
especifica;

Bloqueio: suspensao temporaria de qualquer operacao de tratamento, com a
guarda do dado pessoal ou do banco de dados;

Eliminagdo: exclusdo de dado ou de conjunto de dados armazenados em
banco de dados, independentemente do método utilizado;

Tratamento: engloba todas as operagdes realizadas com dados pessoais,
como coleta, producgao, recepcao, classificacdo, uso, acesso, reproducio,
transmissao, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento,
eliminagao, avaliacdo ou controle da informacéo, modificacdo, comunicagao,
transferéncia, difusdo ou extracao;

Agentes de tratamento: incluem o controlador e o operador;

Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado,
responsavel pelas decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais;
Operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que
realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador;
Encarregado ou DPO: pessoa indicada pelo controlador e operador para
atuar como canal de comunicacao entre o controlador, os titulares dos dados
e a Autoridade Nacional de Protecao de Dados (ANPD);

Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD): 6rgao da Administragéao
Publica Indireta responsavel por zelar, implementar e fiscalizar o

cumprimento da LGPD.

CAPITULO 1l
DO OBJETIVO

Art. 4° O objetivo desta Politica de Privacidade é garantir a transparéncia e a

seguranga quanto a coleta, uso, tratamento e descarte de dados pessoais pelo



Escritério de Advocacia A.C.Freitas, além de esclarecer os direitos e opgdes dos
titulares desses dados.

CAPITULO IV

DA COLETA

Art. 5° Os dados e informacgdes podem ser coletados ativamente pelo titular dos
dados durante o contato com o A.C.Freitas Advogados por meio de preenchimento
de formularios, contratos, atendimento ou interagdes neste site ou outras

plataformas do escritorio.

Art. 6° O escritério A.C.Freitas Advogados coleta ativamente todos os dados
pessoais informados pelos titulares para os fins relacionados aos servigos prestados
pelo escritério.
CAPITULO IV
DO TRATAMENTO

Art. 7° Os dados coletados podem ser tratados para diversas finalidades, como
cumprimento de obrigagdes legais e contratuais, processamento de honorarios e
despesas, prevencgao de fraudes, analise do mercado juridico, comunicagdo com

clientes e demais atividades relacionadas a prestag¢ao de servigos juridicos.

CAPITULO V
DA FINALIDADE

Art. 8° A partir da coleta de dados, apenas serao tratados os dados relevantes e
necessarios para alcancar as finalidades estabelecidas, respeitando os principios da

adequacao e necessidade do tratamento.

CAPITULO VI
DO ARMAZENAMENTO



Art. 9° Os dados pessoais coletados pelo escritério A.C.Freitas Advogados sao
armazenados em servidores proprios ou de parceiros confiaveis, que podem estar

localizados no Brasil ou no exterior.

Art. 10 O armazenamento dos dados pessoais € realizado em bancos de dados
seguros, com acesso restrito e medidas técnicas e administrativas para proteger a

confidencialidade e seguranga dos dados.

Paragrafo unico. As pessoas que possuem acesso aos dados tém por obrigacao
contratual manter o sigilo sobre as informagdes, assim como nao as utilizarem de
forma inadequada, sob pena de responsabilizagdo nos moldes da legislagéo

aplicavel.

Art. 11 As medidas técnicas e administrativas para proteger a confidencialidade e a
seguranca dos dados pessoais sdo de responsabilidade do escritério A.C.Freitas
Advogados, de maneira a prevenir acessos desautorizados e situagdes acidentais
ou ilicitas de destruicao, roubo, perda, alteragao indevida, comunicacéao, difusdo ou

divulgacgao.

Art. 12 Os dados pessoais coletados serdao armazenados pelo escritério em suas
plataformas de segurancga pelo tempo necessario para a prestagao do servigo ou o

cumprimento das finalidades estabelecidas neste documento.

Art. 13 Os dados pessoais dos usuarios podem ser mantidos armazenados mesmo
apos o término do seu tratamento, nas seguintes hipoteses legais:
I.  Cumprimento de obrigac&o legal pelo controlador;
[I. Utilizagcdo em estudos por 6rgdo de pesquisa, com garantia, sempre que
possivel, da anonimizacdo dos dados pessoais;
[ll.  Transferéncia a terceiros, desde que observados os requisitos de tratamento
de dados estabelecidos na LGPD;
IV.  Uso exclusivo do controlador, com proibicao de acesso por terceiros, desde

que os dados estejam anonimizados.



Art. 14 Os dados podem ser anonimizados, bloqueados ou removidos mediante
solicitacdo do titular dos dados, exceto nos casos em que a lei estabelega outro

tratamento.

CAPITULO VI
DO COMPARTILHAMENTO

l.
Art. 15° O escritério A.C.Freitas Advogados pode compartilhar informagdes pessoais
com empresas parceiras, fornecedores e/ou autoridades publicas, desde que em

conformidade com a LGPD e as disposigdes legais aplicaveis.

Art. 16 O escritorio compartilha dados pessoais para cumprir suas obrigacdes legais
ou mediante autorizagdo especifica do titular. Além disso, o compartiihamento de
dados pessoais pelo escritorio com outras instituigdes publicas ou privadas seguira
as diretrizes da LGPD.

Art. 17 O compartiihamento envolve exclusivamente empresas que demonstrem
conformidade com as leis aplicaveis, mantendo um nivel de compliance igual ou

superior ao estabelecido na LGPD.

Art. 18 Quando o tratamento de dados pessoais se basear no consentimento, s a
comunicagdo ou compartilhamento de dados com outro controlador sé ocorrera

mediante consentimento especifico do titular.

Art. 19 Nao ha comunicacdo ou compartiihamento de dados pessoais sensiveis

com o objetivo de obter vantagem econdmica.

Art. 20 O escritorio se reserva no direito de compartilhar quaisquer dados pessoais
que considere necessarios para cumprimento de obrigacdes legais ou para proteger
os direitos de propriedade ou a seguranga da companhia, de seus funcionarios e

clientes.



Art. 21 E garantido o acesso facilitado as informacdes sobre as entidades publicas
e privadas com as quais eventualmente tenha ocorrido o compartilhamento de
dados pessoais, bem como sua finalidade, por meio dos canais de atendimento

disponibilizados.

CAPITULO VII
DO DESCARTE

Art. 22 Apds o prazo de armazenamento, os dados devem ser descartados ou
anonimizados, respeitando os procedimentos estabelecidos pelo escritério e as

disposigdes legais.

Art. 23 Tanto a destruicdo quanto a anonimizagdo dos dados devem seguir 0s
procedimentos estabelecidos pela equipe de Tecnologia e Informagé&o, garantindo a

identificacdo do local de armazenamento.

Paragrafo unico. Apds o término do periodo de armazenamento, o colaborador
responsavel devera verificar onde os dados pessoais estdo armazenados, incluindo
servidores, proprios ou terceirizados, contas de e-mail, dispositivos pessoais ou

corporativos de colaboradores, copias de seguranga e/ou arquivos em papel.

Art. 24 O descarte de dados pessoais sera realizado com medidas que impegam

sua reconstrucédo, seja fisica ou digitalmente.

Art. 25 O descarte deve ser aprovado pela pessoa hierarquicamente superior

encarregada pelo tratamento dos dados.

Art. 26 E recomendavel manter registros das operacbes de descarte de
documentos, contendo informagdées como qual documento foi excluido, tipo de

informacgao e data da excluséao.

Art. 27 Os documentos fisicos, os registros em papel que contenham dados
pessoais ou informacgdes confidenciais devem ser triturados e descartados em local

apropriado.



CAPITULO VIII
DOS DIREITOS DO TITULAR

Art. 28 Sao direitos do titular dos dados:
I.  Solicitar a corre¢do dos dados incompletos, inexatos ou desatualizados;
II.  Confirmar a existéncia do tratamento dos dados pessoais;

[ll.  Solicitar acesso aos dados pessoais;

IV.  Solicitar anonimizagdo, bloqueio ou eliminagdo dos dados pessoais
desnecessarios, excessivos ou tratados em desconformidade com a
legislacao pertinente e a presente politica;

V.  Solicitar a exclusao dos dados pessoais tratados com o seu consentimento;

VI.  Solicitar a revogacao do seu consentimento dado a Politica de Privacidade da

empresa.

CAPITULO IX
DA SEGURANCA DA INFORMACAO

Art. 29 O escritério de Advocacia A.C.Freitas Advogados adota medidas de
seguranga para proteger os dados pessoais, incluindo controle de acesso,

criptografia e avaliagao de parceiros e fornecedores.

Paragrafo unico. Aqueles que utilizarem as informagdes pessoais de maneira

indevida estarao sujeitos as penalidades aplicaveis conforme a legislagao.

Art. 30 O escritério se compromete a avaliar seus parceiros e fornecedores quando
houver obrigagbes contratuais relacionadas a seguranga da informacéao e protecéo

de dados pessoais, visando mitigar os riscos para os titulares.

Paragrafo unico. As empresas contratadas e seus colaboradores selecionados
somente terdo autorizacdo para acessar dados pessoais para tarefas especificas

quando o acesso for imprescindivel para o trabalho, ou mediante instrugdes



especificas sobre a protecdo de dados pessoais. Em caso de violagao a legislagao,

a empresa contratada respondera solidariamente conforme a legislagéo vigente.

Art. 31 De acordo com a LGPD, sao diretrizes fundamentais para os Colaboradores
e Terceiros:
I.  Guardar senhas de acesso e manter a confidencialidade do trabalho;
[I.  Arquivar documentos da empresa de forma Idgica e organizada, com
descarte conforme a legislagao vigente;
lll.  Utilizar os computadores do escritdério exclusivamente para atividades

relacionadas ao trabalho, sendo proibido o uso pessoal.

Art. 32 As medidas adotadas pelo escritorio para proteger os dados pessoais dos
titulares de dados incluem o uso de senhas fortes e criptografia, controle de acesso
aos sistemas de dados, treinamento de funcionarios sobre privacidade de dados e

estabelecimento de hierarquia para acesso aos dados.

CAPITULO IX
DO USO DOS EQUIPAMENTOS

Art. 33 Nos equipamentos fornecidos ou disponibilizados pelo escritério, essa
podera limitar acessos a links, enderecos eletrbnicos e arquivos para preservar

dados pessoais e informacdes coletadas.

Art. 34 Na utilizacdo de equipamentos fornecidos pela empresa para a execugao do
trabalho, é estritamente proibido acessar, armazenar, trocar ou utilizar conteudo
obsceno, pornografico, violento, discriminatério, racista, difamatério ou que
desrespeite qualquer individuo ou entidade, contrariando as politicas internas do

escritério, bem como de seus valores e interesses.

Art. 35 A manutencao dos equipamentos ou sistemas internos é periddica ou
conforme necessario, sendo de responsabilidade da equipe de Tecnologia da

Informacao.



Art. 36 Apds o desligamento de funcionarios que utilizavam equipamentos
eletrénicos fornecidos pelo escritorio, os arquivos e informacdes relacionados a
atividade do profissional desligado, bem como as maquinas utilizadas, sdo de

propriedade da organizagéao.

Paragrafo unico. As informagbes e dados armazenados devem ser imediatamente
colocados sob controle do superior hierarquico do funcionario desligado para

tratamento ou descarte, com o auxilio da equipe de Tecnologia da Informagao

CAPITULO IX
DA AUDITORIA

Art. 37 A auditoria podera ser realizada quando forem identificados fatos que
configurem incidentes de seguranga das informagdes ou que contrariem esta

politica de privacidade ou a legislagao nacional ou estrangeira.

Art. 38 O encarregado de dados sera responsavel pela condugéo das investigagdes
internas para garantir a aplicabilidade das leis e boas praticas de protecdo e

privacidade de dados.

Art. 39 Para identificar as causas do incidente e prosseguir com a analise de sua
causa, 0 encarregado podera adotar recursos tecnolégicos ou sistemas de
investigacado de auditoria, podendo solicitar apoio da equipe de Tecnologia da

Informacao.

CAPITULO X
ENCARREGADO DE DADOS

Art. 40 O encarregado de dados é responsavel por receber reclamacgoes, orientar
funcionarios e garantir a adequagéao do tratamento de dados, atuando como canal
de comunicagéao entre o escritério A.C.Freitas Advogados, os titulares dos dados e a
ANPD.



CAPITULO XI
DADOS DE NAVEGAGAO

Art. 41 O escritério A.C.Freitas Advogados pode coletar dados de navegacao
(cookies) para personalizar o site e analisar padrées de uso, respeitando as

preferéncias dos usuarios.

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 42 Esta politica sera divulgada a todos os colaboradores do escritorio, que
receberdo o treinamento para seu cumprimento, e, quanto as duvidas ou

solicitagdes, essas devem ser submetidas ao Encarregado de Dados.

Art. 45 No caso de duvidas, solicitagcbes de informagdes, de alteracdo no
consentimento ou de retificagcdo de informacbes e demais disposi¢cdes aqui
elencadas, deverao ser submetidas ao Encarregado de Dados através do endereco
eletrbnico thamiresgoncalves@acfreitas.com.br, que ficara responsavel em

comunicar o encarregado do dado para realizar a solicitagao.

Art. 46 Esta politica entra em vigor na data de sua publicagao.



